
    
 

 
OFFRE D’EMPLOI 

Commis-comptable aux recevables 

Cet emploi vous intéresse? Nous vous invitons à faire parvenir votre CV accompagné 
d’une lettre de motivation au virginie.gauthier@equipementstno.com.  

 

 
Entreprise bien établie dans le domaine de la location et de la machinerie, nous sommes 
reconnus pour notre expertise, notre service à la clientèle et notre engagement envers 
nos employés. Nous cherchons des personnes engagées, fiables et motivées à évoluer 
dans un environnement actif et dynamique. 
 

 
Le commis-comptable aux recevables relève de la directrice financière.  
Son rôle est de veiller à la saine gestion du cycle client et d’optimiser les processus de 
perception pour soutenir la santé financière de l’entreprise. 
 

 
 Encaissement et application des paiements dans le système comptable 
 Effectuer le suivi des clients dont les paiements sont en retard 
 Mise à jour des fiches clients 
 Envoyer les états de compte mensuels 
 Offrir un support au département d’administration 

 

Formation 
 DEP en comptabilité ou DEC en 

techniques de comptabilité et de 
gestion ou toute autre formation 
pertinente au domaine 

Expérience  
 Expérience en service à la 

clientèle 
 Toute combinaison de formation 

et d’expérience pertinentes au 
poste 

 
 

Connaissances 
 Fonctionnement d’un logiciel 

comptable 
 Facilité à travailler avec Excel 
 Notions de base en comptabilité 

Compétences et qualité  
 Sens du service à la clientèle  
 Entregent 
 Autonomie 
 Organisation et rigueur 
 Discrétion 

 Travail d’équipe 

 
 Poste permanent 
 Poste à temps plein (ou à temps partiel) 
 32 à 40 heures par semaine 
 Horaire du lundi au vendredi (à l’occasion le samedi matin en période estivale) 

 

 


